
	Приложение №1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг»



	Главе Администрации 
Харьковского поселения муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области

________________________________
 (Ф.И.О. главы администрации)
_____________________________________________
        (Ф.И.О. заявителя)

Документ, удостоверяющий личность: 
_______________________________________
(вид документа, серия, номер, кем выдан, дата выдачи)
_______________________________________
_______________________________________
проживающего по адресу:
_______________________________________
_______________________________________
Контактный телефон: ____________________

E-mail:__________________________________


 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о получении справки (выписки)
Прошу выдать _______________________________________________________________________ 
(наименование справки/выписки)
_______________________________________________________________________ 
для её предоставления в __________________________________________________ 
с целью ________________________________________________________________ 
Приложения: ___________________________________________________________ 
(сведения и документы, необходимые для получения справки)
______________________________________________________ на _______ листах. 
К заявлению прилагаются копии следующих документов: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
Результат предоставления муниципальной услуги прошу: 
- вручить в МФЦ в форме документа на бумажном носителе; 
- направить почтовым отправлением с уведомлением по адресу: _______________________________________________________________________; 
- получить в Администрации Харьковского поселения муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области лично. 
(нужное подчеркнуть)
«_______» ________________ 20____ г. 
_____________________ (________________________________) 
подпись                                                                  расшифровка подписи


	Приложение №2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг»






(Оформляется на бланке Администрации)
Выписка из похозяйственной книги
_____________________________________
(место выдачи) (дата выдачи)

Настоящая выписка из похозяйственной книги выдана гражданину(ке) _______________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество полностью)
дата рождения "__" ______________ _______ г., 
паспорт: серия ____________ номер _____________, выдан ____________________
_______________________________________________________________________, 
(кем и когда выдан)
проживающему по адресу: ________________________________________________ 
_______________________________________________________________________, 
ведущему личное подсобное хозяйство на земельном участке площадью ________, 
принадлежащем ему(ей) на праве __________________________________________, 
(вид права)
по адресу: _____________________________________________________________, 
о том, что ______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ (сведения, в отношении которых выдана выписка из похозяйственной книги)
о чем в похозяйственной книге ____________________________________________
                                                                       (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания
_______________________________________________________________________
ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)
«___» ______________ ______г. сделана запись на основании __________________
                                                                                                                                                         (реквизиты документа,
_______________________________________________________________________
на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись (указывается при наличии сведений в  
_______________________________________________________________________
похозяйственной книге)
Выписка из похозяйственной книги выдана для предъявления:__________________
_______________________________________________________________________


_______________________________        __________            ____________________
                                  (должность)                                                 (подпись)           МП                (Ф.И.О.)

	Приложение №3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг»







(Оформляется на бланке Администрации)

СПРАВКА
(справка о последнем месте жительства умершего гражданина
 для предъявления в нотариат)

Выдана ________________________________________________________________
паспорт: серия: ______________ номер: ___________ выдан: ___________________
кем: _______________________________________________когда: ______________
Дата рождения: «___ » __________   ______ г. 
В том, что гражданин ____________________________________________________ 
(Ф.И.О. умершего)
проживал и был зарегистрирован постоянно с ______ года по день смерти _______ года по адресу: _________________________________________, один (совместно с членами семьи)
Имеются другие наследники: 
1.______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., год рождения, адрес регистрации. степень родства)
2.______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., год рождения, адрес регистрации. степень родства)
3.______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., год рождения, адрес регистрации. степень родства)
Завещание от ___________________________________________________________ 
(Ф.И.О. умершего)
составлялось (не составлялось) в ___________________________________________ 
                                                          (наименование Администрации)
_______________________________________________________________________. 

Основание: _____________________________________________________________

Справка выдана для предъявления в: _______________________________________

«___» _______________ _______г. 

________________________________ ____________ М.П. _____________________ 
(должность уполномоченного должностного лица)              (Подпись)                              (Расшифровка подписи)






	Приложение №4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 









(Оформляется на бланке Администрации)

СПРАВКА
(о наличии личного подсобного хозяйства)


Выдана ________________________________________________________________
паспорт: серия: ______________ номер: ___________ выдан: ___________________
кем: _______________________________________________когда: ______________
Дата рождения: «___ » __________   ______ г. 
В том, что он (она) имеет в наличие личное подсобное хозяйство площадью ___га, которое расположено ____________________________________________________
в ____________году на указанном участке выращиваются: _____________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Основание: _____________________________________________________________ 


Справка выдана для представления в: ______________________________________
_______________________________________________________________________


«___» _______________ _______г. 

________________________________ ____________ М.П. _____________________ 
(должность уполномоченного должностного лица)              (Подпись)                              (Расшифровка подписи)










	Приложение №5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 




(Оформляется на бланке Администрации)

СПРАВКА
(о наличии в домовладении печного отопления)

Выдана ________________________________________________________________ 
зарегистрированному по адресу:___________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
в том, что в домовладении по адресу: ______________________________________, 
общей площадью _________ кв.м. имеется печное отопление. 

Основание: _____________________________________________________________ 


Справка выдана для представления в: ______________________________________
_______________________________________________________________________


«___» _______________ _______г. 

________________________________ ____________ М.П. _____________________ 
(должность уполномоченного должностного лица)              (Подпись)                              (Расшифровка подписи)























	Приложение №6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 





(Оформляется на бланке Администрации)

СПРАВКА
(справки об отсутствии центрального отопления (газификации)


Выдана ________________________________________________________________
паспорт: серия: ______________ номер: ___________ выдан: ___________________
кем: _______________________________________________когда: ______________
Дата рождения: «___ » __________   ______ г. 
Адрес и место жительства: ________________________________________________
В том, что домовладение (квартира, помещение) по адресу: ____________________
_______________________________________________________________________, принадлежащее ему (ей) на основании ______________________________________
                                                                                                                     (правоустанавливающий документ) 
_______________________________________________________________________
не имеет центрального отопления (не газифицировано). 

Основание: _____________________________________________________________ 


Справка выдана для представления в: ______________________________________
_______________________________________________________________________


«___» _______________ _______г. 

________________________________ ____________ М.П. _____________________ 
(должность уполномоченного должностного лица)              (Подпись)                              (Расшифровка подписи)
















	Приложение №7
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 




(Оформляется на бланке Администрации)

СПРАВКА
(о нахождении на иждивении)

Выдана ________________________________________________________________
паспорт: серия: ______________ номер: ___________ выдан: ___________________
кем: _______________________________________________когда: ______________
Дата рождения: «___ » __________   ______ г. 
Адрес и место жительства: ________________________________________________
_______________________________________________________________________

В том, что по состоянию на ___________________на его (ее) иждивении находятся 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________


Основание: _____________________________________________________________ 


Справка выдана для представления в: ______________________________________
_______________________________________________________________________


«___» _______________ _______г. 

________________________________ ____________ М.П. _____________________ 
(должность уполномоченного должностного лица)              (Подпись)                              (Расшифровка подписи)






	Приложение №8
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 





(Оформляется на бланке Администрации)


СПРАВКА
(о наличии приусадебного участка)


Выдана ________________________________________________________________
паспорт: серия: ______________ номер: ___________ выдан: ___________________
кем: _______________________________________________когда: ______________
Дата рождения: «___ » __________   ______ г. 
Адрес и место жительства: ________________________________________________
_______________________________________________________________________
в том, что он (она) имеет приусадебный участок площадью __________________га. 
На приусадебном участке выращивается:___________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Основание: _____________________________________________________________ 


Справка выдана для представления в: ______________________________________
_______________________________________________________________________


«___» _______________ _______г. 

________________________________ ____________ М.П. _____________________ 
(должность уполномоченного должностного лица)              (Подпись)                              (Расшифровка подписи)












	Приложение №9
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 





(Оформляется на бланке Администрации)

СПРАВКА
(о строениях, расположенных на земельном участке)


Выдана ________________________________________________________________
паспорт: серия: ______________ номер: ___________ выдан: ___________________
кем: _______________________________________________когда: ______________
Дата рождения: «___ » __________   ______ г. 
Адрес и место жительства: ________________________________________________
_______________________________________________________________________
в том, что он (она) имеет земельный участок площадью ____________________ га., 
расположенный по адресу ________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
На земельном участке расположены следующие строения: _____________________ 
_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Основание: _____________________________________________________________ 


Справка выдана для представления в: ______________________________________
_______________________________________________________________________


«___» _______________ _______г. 

________________________________ ____________ М.П. _____________________ 
(должность уполномоченного должностного лица)              (Подпись)                              (Расшифровка подписи)













	Приложение №10
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 





(Оформляется на бланке Администрации)

СПРАВКА
(об установлении (изменении) адреса объекта недвижимого имущества)

Выдана ________________________________________________________________
паспорт: серия: ______________ номер: ___________ выдан: ___________________
кем: _______________________________________________когда: ______________
Дата рождения: «___ » __________   ______ г. 
Адрес и место жительства: ________________________________________________
_______________________________________________________________________
В том, что в соответствии с _______________________________________________
                                                                                                                     (нормативный акт) 
_______________________________________________________________________
считать квартиру (жилой дом) по адресу: ___________________________________ 
_______________________________________________________________________
квартирой (жилым домом) по адресу: _______________________________________
_______________________________________________________________________


Основание: _____________________________________________________________ 


Справка выдана для представления в: ______________________________________
_______________________________________________________________________


«___» _______________ _______г. 

________________________________ ____________ М.П. _____________________ 
(должность уполномоченного должностного лица)              (Подпись)                              (Расшифровка подписи)














	Приложение №11
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 






(Оформляется на бланке Администрации)

СПРАВКА
(о том, что осуществляет уход за гражданином (кой) старше 80 лет)


Выдана ________________________________________________________________
паспорт: серия: ______________ номер: ___________ выдан: ___________________
кем: _______________________________________________когда: ______________
Дата рождения: «___ » __________   ______ г. 
Адрес и место жительства: ________________________________________________
_______________________________________________________________________
В том, что она (он) действительно осуществляет уход за _______________________
__________________________________________________________года рождения, 
проживающей (ему) по адресу: ____________________________________________
_______________________________________________________________________



Основание: _____________________________________________________________ 


Справка выдана для представления в: ______________________________________
_______________________________________________________________________


«___» _______________ _______г. 

________________________________ ____________ М.П. _____________________ 
(должность уполномоченного должностного лица)              (Подпись)                              (Расшифровка подписи)













	Приложение №12
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 






(Оформляется на бланке Администрации)

СПРАВКА
(о месте фактического проживания)


Выдана ________________________________________________________________
паспорт: серия: ______________ номер: ___________ выдан: ___________________
кем: _______________________________________________когда: ______________
Дата рождения: «___ » __________   ______ г. 
в том, что он (она) фактически проживает по адресу:__________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________




Основание: похозяйственная книга № ______ лицевой счет №________стр.______, заявление, акт обследования ______________________________________________ 



Специалист администрации     _______________                ______________________
                                                                                         подпись                                                                  Ф.И.О

Глава администрации
Харьковского сельского поселения           _______________       ____________________    
                                                                                 подпись                   Ф.И.О















	Приложение №13
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 



(Оформляется на бланке Администрации)

	Кому______________________________ 
                             наименование заявителя 
__________________________________ 
(для юридических лиц полное наименование организации, ФИО руководителя,
__________________________________ 
для физических лиц и индивидуальных предпринимателей: ФИО,
__________________________________ 
(почтовый индекс, адрес, телефон)




Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрацией Харьковского сельского поселения муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области рассмотрено заявление от «_____» ___________ 20____ года № ________. 
В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» администрация  Харьковского сельского поселения муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим причинам:

	Пункт Административного регламента
	
	



	Описание нарушения

	
	

	
	


Дополнительно информируем, что ____________________________________
_______________________________________________________________________
(указывается информация необходимая для устранения причин отказа в предоставлении
_______________________________________________________________________
Муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии).
 _______________________________________________________________________
После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 
В случае если отказ требует очной консультации, Вы можете записаться на консультацию к специалисту администрации Харьковского сельского поселения через Портал государственных и муниципальных услуг Белгородской области, посредством телефонной связи или путем личного обращения в администрацию Харьковского сельского поселения.
________________________________          ____________        _____________________ 
(должность уполномоченного должностного лица)         (Подпись)              (Расшифровка подписи)

«___» _______________ _______г. 


	Приложение №14
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 





РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
№ _________ от ____________________
                                 (соответствует реквизитам, указанным в журнале регистрации) 



Выдана ________________________________________________________________ 
                                                                                            (Ф.И.О. заявителя) 
Перечень документов, представленных заявителем самостоятельно: 
1. _____________________________________________________________________ 
2. _____________________________________________________________________ 
3. _____________________________________________________________________ 
4. _____________________________________________________________________ 
5. _____________________________________________________________________ 
6. _____________________________________________________________________ 
7. _____________________________________________________________________ 
Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам (заполняется в случае, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе):
1. _____________________________________________________________________ 
2. _____________________________________________________________________ 
3. _____________________________________________________________________ 
4. _____________________________________________________________________ 
5. _____________________________________________________________________ 
6. _____________________________________________________________________ 
7. _____________________________________________________________________ 




_______________________________________________________
                                           (должность, Ф.И.О. должностного лица, подпись выдавшего расписку)













	Приложение №15
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 






	_________________________________ 
(наименование юридического
лица/ФИО физического лица
_________________________________ 
подавшего заявление)





УВЕДОМЛЕНИЕ № ___
О НЕОБХОДИМОСТИ УСТРАНЕНИЯ НЕДОСТАТКОВ

Администрация Харьковского сельского поселения муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области уведомляет
 ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. соискателя разрешения)
____________________________________________________________________________
о необходимости устранения нарушений (представления отсутствующих документов) в оформлении заявления на получение справки (выписки) из похозяйственной о ____________________ вх. № ______ от __________ _____ г.: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

«______» ____________________ ___________г. 


_____________________        _________________            ______________________ 
                 (Должность)              (Подпись)                                (Ф.И.О.)


















	Приложение №16
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» 






Порядок оказания муниципальной услугиПодача заявления на предоставление выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и иных документов


 




       Получатель муниципальной услуги
        (любое заинтересованное лицо)




Регистрация заявления в журнале регистрации 




                  Рассмотрение заявления




Направление (выдача) выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и иных документов заявителю
Принятие решения о невозможности предоставления выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и иных документов и направление уведомления получателю муниципальной услуги










Фиксирование в журнале информации о дате и форме предоставления выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и иных документов
Фиксирование в журнале информации о невозможности предоставления выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и иных документов











