
АДМИНИСТРАЦИЯ ХАРЬКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА «РОВЕНЬСКИЙ РАЙОН»

БЕЛГОРОДСКОЙ   ОБЛАСТИ
село  Харьковское

РАСПОРЯЖЕНИЕ

01 декабря   2022 года                                                                                       №90

Об утверждении Перечня информационных систем персональных данных
администрации  Харьковского сельского поселения 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 г.
№ 152-ФЗ «О персональных данных»:
   

1.  Утвердить  прилагаемый  Перечень  информационных  систем
персональных  данных  Администрации   Харьковского сельского  поселения
муниципального  района  «Ровеньский  район»  Белгородской  области согласно
приложению.

2. Ответственность за исполнение распоряжения возложить на заместителя
главы администрации Харьковского сельского поселения Садченко С.В.

3. Контроль над исполнением распоряжения оставляю за собой.

                   



Приложение 
к распоряжению

от 01.12.2022 г. № 90

ПЕРЕЧЕНЬ 
информационных систем персональных данных

администрации  Харьковского сельского поселения

№ п/
п

Наименование
сведений

Сведения в отношении обработки ПДн

I. ИСПДн, оператором которых администрация Харьковского сельского поселения
является

1. НаименованиеИСПДн «Парус: Муниципальный учет»
1.1 Место размещения БД РФ,  Белгородская область,  Ровеньский район,  с.

Харьковское,  ул.  Центральная,  д.  35,  Администрация
Харьковского сельского поселения

1.2. Описание ИСПДн Автоматизированное  рабочее  место  с  подключением к
сетям  связи  общего  пользования  и  сетям
международного информационного обмена

1.3. Назначение ИСПДн Учет сведений о населении.
Учет сведений о земельных участках.
Учет сведений об объектах капитального строительства 
на территории муниципального образования, включая 
характеристики здания, данные о правах собственности, 
обременениях, проживающих.
Похозяйственный учет.
Учетных в рамках делегированных полномочий:  
первичный воинский учет.
Учет запросов сведений и услуг от физических лиц и 
сторонних организаций, формирование по запросам 
населения регламентированных справок и выписок, а 
также ведение реестра выданных справок и выписок.
Учет предоставления сведений и исходящих запросов в 
рамках СМЭВ.
Учет данных об объектах недвижимости из внешних 
систем и их сравнение с данными муниципального учета

1.4. Категории  субъектов
ПДн

-  сотрудники;
- граждане, обратившиеся в администрацию

1.5. Цели обработки ПДн -  ведение  похозяйственного  учета  (учет  жителей,
земельных  участков,  жилых  домов,  хозяйственных
построек, скота, технических средств в разрезе хозяйств)
-оперативное  формирование  по  запросам  населения
регламентированных справок и выписок 
-экспорт  данных  похозяйственного  учета  в  единый
реестр муниципального учета муниципального района 
-импорт  нормативно-справочной  информации  из
единого реестра муниципального учета муниципального
района 



-учет документооборота 
-в  рамках  блока  паспортно-визовой  службы:  ведение
реестров адресных листков выбытия/прибытия 
-в рамках блока военкомата:  ведение реестра  карточек
первичного учета

1.6. Категории
обрабатываемых ПДн

- ФИО, дата  рождения,  адрес  места жительства,  ИНН,
СНИЛС, паспортные данные, пол

1.7. Правовое  основание
обработки ПДн

Политика в отношении обработки персональных данных

1.8. Источник  получения
ПДн

-  сотрудники;
- граждане, обратившиеся в администрацию

1.9. Действия с ПДн Сбор,  запись,  систематизация,  накопление,  хранение,
уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,
использование, передача, удаление, уничтожение

1.10. Лица,  осуществляющие
обработку ПДн

Коновалов Е.А.

1.11. Сроки  обработки
(использования) ПДн

определяются  в  соответствие  со  сроком  действия
договора  с  субъектом  ПДн,  приказом  Министерства
культуры РФ от 25 августа 2010 г. N 558 «Об утверждении
Перечня  типовыхуправленческих  архивных  документов,
образующихся  в  процессе  деятельности  государственных
органов, органов местного самоуправления и организаций,
с указанием сроков хранения».

2. НаименованиеИСПДн «СБИС»
2.1. Место размещения БД РФ,  Белгородская область,  Ровеньский район,  с.

Харьковское,  ул.  Центральная,  д.  35,  Администрация
Харьковского сельского поселения

2.2. Описание ИСПДн Автоматизированное рабочее место с подключением к
сетям  связи  общего  пользования  и  сетям
международного информационного обмена

2.3. Назначение ИСПДн - ведение электронного документооборота,
-  передача  налоговой  отчетности  в  Федеральную
налоговую службу, 
-  передача  сведений  о  застрахованных  лицах
(сотрудниках) в ПФР;
- передача сведений в ФСС,
- передача сведений в статистику,
- заключение договоров

2.4. Категории  субъектов
ПДн

- КС ПДн 1. Сотрудники;
-  КС  ПДн  2.  Работники,  выполняющие  работы  по
договорам.
- КС ПДн 3. Контрагенты

2.5. Цели обработки ПДн Цели обработки в соответствии с назначением ИСПДн
2.6. Категории

обрабатываемыхПДн
ФИО, дата  рождения,  адрес  места  жительства,  ИНН,
СНИЛС,  паспортные  данные,  пол,  гражданство,
сведения о заработке, периоды работы

2.7. Правовое  основание
обработки ПДн

Налоговый  кодекс  РФ,  Политика  в  отношении
обработки персональных данных

2.8. Источник  получения
ПДн

Субъекты ПДн

2.9. Действия с ПДн запись, передача



2.10. Лица,  осуществляющие
обработку ПДн

Схоменко Л.А.

2.11. Сроки  обработки
(использования) ПДн

При передаче налоговой отчетности и сведений в ФСС
–  ежеквартально  и  1  раз  в  год  при  формировании
отчетности;
При передаче сведений в ПФР – ежемесячно и 1 раз в
год при формировании отчетности

2.12. Хранение ПДн 5 лет в бухгалтерии Администрации, далее передача на
архивное хранение

2.13. Резервное копирование Периодичность  –  не  реже  1  раза  в  месяц;  место
хранения  резервных  копий  –  кабинет  бухгалтерии
Администрации; резервное копирование производится
администратором  ИСПДн;  уничтожение  резервных
копий  осуществляется  Рабочей  группой  по
уничтожению резервных копий ПДн

2. Наименование
ИСПДн

ППО «Автоматизированная система Федерального
казначейства (СУФД)»

2.1. Описание ИСПДн Доступ  сотрудникам  в  ИСПДн  предоставлен  через
браузер.  Работа  в  ИСПДн  осуществляется  в
защищенной сети Федерального казначейства

2.2. НазначениеИСПДн Формирование платежных документов
2.3. Цели обработки ПДн -  перечисление  з/платы,  отпускных,  пособий  по

временной  нетрудоспособности  и  иных  выплат
сотрудникам  Администрации (далее – «1»);
- перечисление денежных средств юридическим лицам
за  выполненные  договорных  обязательств  (работы,
услуги) (далее – «2»);
- перечисление з/п по договорам ГПХ (далее – «3»)

2.4. Категории  субъектов
ПДн

- сотрудники Администрации – (далее - КС ПДн1);
- юридические лица - получатели денежных средств за
выполненные  договорных  обязательств  (работы,
услуги) – (далее - КС ПДн 2);
- работники, выполняющие работы по договорам ГПХ
– (далее - КС ПДн 3)

2.5. Правовое  основание
обработки ПДн

Бюджетный кодекс РФ

2.6. Категории
обрабатываемыхПДн

ФИО, ИНН,  р/с, сведения о з/п

2.7. Источник  получения
ПДн

субъекты ПДн

2.8. Действия с ПДн запись, передача
2.9. Лица,  осуществляющие

обработку ПДн
Схоменко Л.А.

2.10. Сроки  обработки
(использования) ПДн

для КС ПДн 1не менее двух раз в месяц, для КС ПДн 2
и КС ПДн 3 по мере необходимости

4. Наименование  
ИСПДн

Официальный сайт Администрации  Харьковского
сельского  поселения муниципального  района
«Ровеньский район» Белгородской области

4.1. Описание ИСПДн На сайте Администрации, расположенном по адресу 
https://xarkovskoe.gosuslugi.ru, размещена форма для 
обращения граждан, при заполнении которой обращения
граждан, с прикрепленными файлами, автоматически 



передаются на адрес электронной почты специалиста 
Администрации, имеющего доступ к приему обращений 
граждан harkovskoe@ro.belregion.ru

4.2. Назначение ИСПДн Передача обращений граждан в Администрацию 
4.3. Категории субъектов 

ПДн
Граждане, обратившиеся в Администрацию

4.4. Правовое основание 
обработки ПДн

ФЗ РФ от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации"

4.5. Цели обработки ПДн Рассмотрение обращений граждан
4.6. Категории 

обрабатываемыхПДн
ФИО,  пол,  электронная  почта,  адрес  регистрации
(проживания,  пребывания),  социальное  положение,
номер телефона, сведения о наличии льгот 

4.7. Источник получения 
ПДн

Субъекты ПДн

5. Наименование  
ИСПДн

Электронная  почта  Администрации  Харьковского
сельского  поселения  Ровеньского  района
Белгородской области

5.1. Описание ИСПДн Адреса  электронной  почты:  haradmrov@yandex.ru,
harkovskoe@ro.belregion.ru.  Обращения  граждан
поступают автоматически через  форму для  обращения
граждан, размещенную на сайте Администрации  https://
xarkovskoe.gosuslugi.ru

5.2. Назначение ИСПДн Для  служебной  переписки  и  получения  обращений
граждан

5.3. Категории субъектов 
ПДн

Граждане, обратившиеся в Администрацию 

5.4. Правовое основание 
обработки ПДн

ФЗ  РФ  от  02.05.2006  г.  №  59-ФЗ  «О  порядке
рассмотрения  обращений  граждан  Российской
Федерации»

5.5. Цели обработки ПДн Рассмотрение обращений граждан
5.6. Категории 

обрабатываемыхПДн
ФИО,  пол,  электронная  почта,  адрес  регистрации
(проживания,  пребывания),  социальное  положение,
номер телефона, сведения о наличии льгот

5.7. Источник получения 
ПДн

Субъекты ПДн

5.8. Действия с ПДн Сбор, использование, удаление
5.9. Лица, осуществляющие 

обработку ПДн
Садченко С.В.

5.10. Сроки обработки 
(использования) ПДн

До 3-х рабочих дней


